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    Postępowanie nr 6/2025 

 
Postępowanie w trybie konkursowym  

na usługi doradztwa podatkowego  
dla „Biuro Centrum” Sp. z o.o. 

 
„Biuro Centrum” Sp. z o.o. w Katowicach (dalej także jako Zamawiający) ogłasza konkurs 

ofert na usługi doradztwa podatkowego dla Spółki „Biuro Centrum” w Katowicach przy  
ul. Mickiewicza 29.  
 

I. Postępowanie konkursowe obejmuje poniższy zakres usług: 
 
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie na rzecz Zamawiającego usług doradztwa 
podatkowego w zakresie: 
1) podatku od towarów i usług, 
2) podatku dochodowego od osób prawnych, 
3) podatku dochodowego odo osób fizycznych, 
4) podatku od nieruchomości, 
5) podatku od czynności cywilno-prawnych, 
6) innych podatków. 

 
 W szczególności Wykonawca będzie wykonywał na rzecz Zamawiającego poniższe czynności: 
 
1) bieżące konsultacje w formie telefonicznej, pisemnej i elektronicznej związane  

z rozliczaniem podatku VAT przez Zamawiającego, realizowane zgodnie z potrzebami 
prowadzonej działalności, a dotyczące w szczególności ustalenia czy dana czynność 
podlega opodatkowaniu VAT, określenia właściwej stawki podatku dla wskazanych przez 
Zamawiającego czynności, sposobu dokumentowania tych czynności dla potrzeb rozliczeń 
podatkowych, momentu powstania obowiązku podatkowego,  

2) bieżące konsultacje w formie telefonicznej, pisemnej i elektronicznej w zakresie podatku 
dochodowego, 

3) kompleksowe doradztwo w zakresie cen transferowych, w tym również weryfikacja 
i przygotowanie dokumentacji cen transferowych wraz z analizą cen, a także wsparcie  
w procesie kontroli podatkowych, 

4) przygotowanie wniosków o wydanie indywidualnych interpretacji prawa podatkowego 
w zakresie działalności Zamawiającego, zgodnie z potrzebami Zamawiającego, 

5) przygotowanie pisemnych opinii z zakresu prawa podatkowego, opiniowanie umów 
w aspekcie podatkowym oraz analiza podatkowa podejmowanych przez Zamawiającego 
przedsięwzięć, 

6) bieżące konsultacje w formie kontaktów telefonicznych lub e-mail, z poniższym terminem 
realizacji:  
a) przygotowanie pisemnej opinii z zakresu prawa podatkowego – do 2 dni roboczych,  
b) oczekiwanie na konsultację telefoniczną – do 4 godzin,  
c) oczekiwanie na odpowiedź na zapytanie e-mailowe – do 24 godzin. 

 
II. Warunki konieczne uczestnictwa w postępowaniu konkursowym: 

 
Warunkiem koniecznym do udziału w postępowaniu konkursowym jest doświadczenie  
w zakresie doradztwa podatkowego, jak i również sporządzania dokumentacji cen 
transferowych. Takie doświadczenie w ocenie Zamawiającego posiada wykonawca, który  
w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert: 
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• pełnił usługi doradztwa dla co najmniej dwóch podmiotów i realizował/realizuje usługi dla 
tych podmiotów nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesięcy, 

• pełnił usługi doradztwa w zakresie cen transferowych oraz przygotowania dokumentacji.  
 
 

III. Oferta powinna zawierać:  
  
1) Cenę netto za 1 godzinę konsultacji w formie telefonicznej i elektronicznej w zakresie 

określonym w przedmiotowym postępowaniu (pkt I. 1-6),  
2) Cenę netto za przygotowanie opinii podatkowych na piśmie (pkt I. 1-6), 
3) Cenę netto za sporządzenie dokumentacji cen transferowych, w tym: 

a. przeprowadzenie analizy benchmarkingowej oraz sporządzenia dokumentacji 
b. sporządzenie deklaracji TPR-C, 

4) Cenę netto za sporządzenie wniosku o interpretację indywidualną, 
5) Potwierdzenie doświadczenia, o którym mowa w treści postępowania poprzez referencje od 

podmiotów, na rzecz których świadczone były usługi i przygotowywane opinie. Zamawiający 
zastrzega sobie możliwość weryfikacji złożonych referencji. 

6) Kopię aktualnej polisy ubezpieczeniowej ważnej nie krócej niż 6 miesięcy wraz ze 
zobowiązaniem do przedłożenia każdorazowo kolejnej polisy o wartości nie mniejszej niż 
10.000 EUR sumy gwarancyjnej. 

 
IV. Termin ważności oferty  

 
Termin związania ofertą wynosi 90 dni licząc od dnia otwarcia ofert i może ulec wydłużeniu na 
czas niezbędny do zawarcia umowy. 
 
W szczególnych przypadkach Zamawiając może wydłużyć termin składania ofert, informując  
o tym na stronie internetowej Spółki. Otwarcie złożonych ofert nastąpi w kolejnym dni roboczym 
po dniu ostatecznego terminu złożenia oferty. 
 
Oferty prosimy składać w zamkniętej kopercie oznaczonej napisem „oferta - doradztwo 
podatkowe” w sekretariacie Spółki (pokój 189) do dnia 15 lipca 2025 r. do godziny 16.00. 

W przypadku przesłania oferty pocztą czy kurierem, za moment złożenia oferty uważa się 
moment dostarczenia przesyłki do Spółki. Oferty złożone po terminie nie podlegają rozpatrzeniu 
i zostaną zniszczone bez otwierania. 

V. Zastrzeżenia zamawiającego:  

1) Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

- unieważnienia postępowania na każdym jego etapie, bez podania przyczyny, 

- zlecenia wykonania części zamówienia, 

- podjęcia negocjacji warunków złożonej oferty.  

2) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert cząstkowych ani wariantowych.  

3) W przypadku dodatkowych pytań lub konieczności złożenia wyjaśnień Zamawiający 
zastrzega sobie możliwość kontaktu z wybranymi oferentami.  

4) W sytuacji wystąpienia dwóch lub więcej podobnych cenowo ofert spełniających wszystkie 
wymagane warunki, Zamawiający może zaprosić przedmiotowych oferentów do negocjacji 
warunków oferty.  

5) Zamawiający wymaga, aby oferent będący podatnikiem podatku od towarów i usług (VAT) 
figurował w Wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych 
oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT (tzw. Biała lista), prowadzonym  
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w postaci elektronicznej przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej pod adresem 
https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka. 

6) Zamawiający nie ponosi żadnych kosztów jakie poniosą oferenci w związku z udziałem  
w postępowaniu konkursowym. Unieważnienie postępowania nie powoduje po stronie 
oferentów powstania żadnych roszczeń. 

VI. Kontakt:  

W sprawie dodatkowych informacji prosimy o kontakt z Główną Księgową pod numerem  
tel. +48 32 207 22 09, kom. 696 068 165, lub na adres e-mail b.gastala@biurocentrum.com.pl 

VII. Rozstrzygnięcie postępowania konkursowego: 

Po weryfikacji ofert informacja o wyborze oferty zostanie umieszczona na stronie internetowej 
spółki https://www.biurocentrum.com.pl/przetargi-biurocentrum/. 

Z wybranym oferentem zostanie zawarta umowa w formie pisemnej z okresem realizacji 
usługi nie dłuższym niż 1 rok. 

 
 
Katowice, dn. 11.06.2025 r. 


